Перечень документации по охране труда

	№
	Наименование
	Основание

	1.
	Правила внутреннего трудового распорядка
	Ст. 189-190

	2.
	Инструкция вводного инструктажа и инструкции по ОТ
	П.7.1.1,п.7.2.4 ГОСТ 12.0.004-90

	3.
	Журнал вводного инструктажа и журнал инструктажей по ОТ
	Ст.212 ТК РФ ГОСТ 12.0.004-90

	4.
	Перечень действующих инструкций по ОТ (срок 5 лет)
	Ст.212 ТК РФ  п.2.1.3. МИНТРУД РФ №1/29 13.01.03.

	5.
	Обучение руководителя и специалистов по ОТ ( 3 года)
	Ст.225 ТК РФ

	6.
	Приказ о назначении ответственных за организацию работы по охране труда (с численностью работающих более 50 чел. вводится должность спец. по ОТ)
	Ст.217 ТК РФ

	7.
	Приказ о назначении ответственных за стажировку от 2 до 14 смен (обычно 5, заносится в журнал регистрации инструктажа по ОТ) 
	П.7.2.4. ГОСТ 12.0.004-90

	8.
	Приказ о приеме на работу (в 3-х дневный срок, под роспись)
	Ст.68 ТК РФ

	9.
	Трудовая книжка
	Ст.66 ТК РФ

	10.
	Трудовой договор
	Ст.57, ст. 68 ТК РФ

	11.
	Протокол об избрании уполномоченного по ОТ
	Пост. №30 30.04.1994г. 

	12.
	Протокол собрания трудового коллектива о создании комитета (комиссии) по ОТ
	Ст.218 ТК РФ    Пр. Минздравсоцразвития РФ №413 от29.05.2006г.

	13.
	Аттестация рабочих мест по условиям труда
	Ст.212 ТК РФ

	14.
	Табель учета рабочего времени
	Ст.91 ТК РФ

	15.
	Перечень профессий и рабочих мест требующих присвоения 1-группы по электробезопасности
	п.1.4.4. ПТЭЭП «Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей»

	16.
	Инструкция по ОТ для не электрического персонала для присвоения 1-группы по электробезопасности
	

	17.
	Аттестация электротехнического персонала
	

	18.
	Список должностей и профессий для бесплатной выдачи спец.одежды
	Ст. 221 ТК РФ

	19.
	Личная карточка учета выдачи спец.одежды (СИЗ)
	Ст.212 ТК РФ

	20.
	Список работников подлежащих прохождению мед.осмотров (согласованный)
	Ст.213 ТК РФ

	21.
	Перечень профессий, к которым предъявляются повышенные требования безопасности труда
	п.4.2. ГОСТ 12.0.004-90

	22.
	Обучение работников с повышенной опасностью по ОТ
	п.7.2.4 ГОСТ12.0.004-90. «Организация обучения безопасности труда»

	23.
	Расследование несчастных случаев на производстве 
	Ст.227 ТК РФ

	24.
	График отпусков
	Ст. 123 ТК РФ

	25.
	График сменности (если работа сменная)
	Ст.103 ТК РФ

	26.
	Оплата труда (расчетный листок, платежная ведомость)
	Ст.135, 136 ТК РФ

	27.
	Наличие санитарно-бытовых помещений
	Ст.223 ТК РФ

	28.
	Коллективный договор 
	Ст.40,50 ТК РФ

	29.
	Наличие нормативной и законодательной литературы по охране труда. 
	Ст.212 ТК РФ  п.4.1.2 ГОСТ12.0.006-2002

	30.
	Проведение технического осмотра (2-раза) в год зданий и сооружений (приказ о комиссии, акт осмотра, план по ремонту, текущему и капитальному) 
	п.п.1.5, 1.6, 2.1, 2.3, 2.4, 2.13, 4.1 «Положения о проведении планово-предупредительных ремонтов производственных зданий и сооружений» П. Госстроя СССР №279 от 29.12.73г.


