ДУМА  КОЖЕВНИКОВСКОГО  РАЙОНА 

Решение  

PAGE  

      24.05.2010                                                                                                                               № 438
с. Кожевниково   Кожевниковского  района  Томской области

Об утверждении Положения  «О финансовом отделе Администрации

Кожевниковского района»

      
В соответствии с решением Думы Кожевниковского района от 29.04.2008 г. № 239 «О бюджетном процессе в муниципальном образовании Кожевниковский район» и внесением изменений в Бюджетный кодекс РФ.
Дума Кожевниковского района решила:
1.  Утвердить Положение «О финансовом отделе Администрации Кожевниковского района» в новой редакции согласно приложению.
2. Признать утратившим силу: 
2.1. п. 2 решения Думы Кожевниковского района от 20.12.2005  № 19;
2.2. решение  Думы Кожевниковского района от 26.03.2007 № 151;

2.3. решение  Думы Кожевниковского района от 25.03.2008 № 229.


3. Ведущему специалисту аппарата Думы Кожевниковского района (Ворушенко М.Н.) обеспечить опубликование настоящего решения на официальном  сайте Администрации Кожевниковского района.
          4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на бюджетно-финансовую комиссию Думы Кожевниковского района (Дусар М.И.) 

Председатель Думы                                                             О.И. Константиниди 

Глава   района                                                                               А.М. Емельянов                    


                   
Утверждено Решением

Думы Кожевниковского района


от 24.06.2010 № 438
Положение о финансовом отделе Администрации Кожевниковского района
I. Общие положения
1. Финансовый отдел Администрации Кожевниковского района (далее -  финотдел) является исполнительно-распорядительным  органом, входящим в систему органов местного самоуправления муниципального образования  «Кожевниковский район».
2. Целью деятельности финотдела является: эффективное управление бюджетным процессом в Кожевниковском районе.

3. Задачами деятельности финотдела являются:
1)  Совершенствование системы планирования расходных обязательств Кожевниковского района;

2)  Организация бюджетного процесса в Кожевниковском районе.

4. В своей деятельности финансовый отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и иных федеральных органов исполнительной власти, законами и иными нормативными правовыми актами Томской области, Уставом Кожевниковского района, а также настоящим Положением.
5. Финотдел является юридическим лицом, имеет печать с
изображением Государственного герба Российской Федерации со своим
наименованием, текущие счета в банках, самостоятельную смету расходов, иные печати, штампы и бланки со своим наименованием, выступает истцом и ответчиком в судах в соответствии с действующим законодательством. Расходы на содержание финансового отдела осуществляются по смете, утвержденной Главой Кожевниковского района, за счёт средств бюджета района. Функции по учёту сметы расходов финансового отдела осуществляет отдел по бухгалтерскому учету и отчетности администрации района.

6. Финотдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Томской области, органами   местного самоуправления   Кожевниковского района, общественными объединениями и иными органами.

7. Местонахождение: Томская область, с. Кожевниково, ул. Гагарина, 17.
8.  Полное наименование: Финансовый отдел Администрации Кожевниковского района.
Сокращенное наименование: Финотдел Администрации Кожевниковского района.

II. Функции финансового отдела
9.  В соответствии с возложенными задачами финансовый отдел выполняет следующие функции:
1) принимает нормативные правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, на основании Бюджетного кодекса Российской Федерации;

2) составляет проект бюджета  Кожевниковского района  (среднесрочный финансовый план) и предоставляет его Главе Кожевниковского района  с необходимыми документами и материалами для внесения в Думу Кожевниковского района;

3) разрабатывает основные направления бюджетной политики Кожевниковского района на очередной финансовый год;

4) устанавливает порядок планирования и доведения бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей средств районного бюджета Кожевниковского района  (далее по тексту: районный бюджет), с указанием установленных  условий предоставления средств из районного бюджета;

5) проектирует предельные объемы бюджетных ассигнований по главным распорядителям средств районного бюджета;

6) организует бюджетный учет, представляет бюджетную отчетность об исполнении консолидированного и районного бюджета Кожевниковского района;

7) разрабатывает  порядок и условия предоставления межбюджетных трансфертов из районного бюджета и осуществляет их предоставление;

8) разрабатывает программу внутренних муниципальных заимствований Кожевниковского района;

9) запрашивает у заемщиков, гарантов, поручителей и залогодателей информацию и иные необходимые  документы;

10) устанавливает порядок и случаи утверждения и доведения предельного объема оплаты денежных обязательств получателями средств районного бюджета и администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета, лицевые счета которых открыты в финансовом отделе Администрации Кожевниковского района;

11) устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита районного бюджета;

12) ведет реестр расходных обязательств Кожевниковского района и представляет его в Департамент финансов Томской области;

13) в соответствии с федеральным законодательством и в пределах своей компетенции представляет Кожевниковский   район в судах по делам, вытекающим из правоотношений, связанных с использованием бюджетных средств;

14) устанавливает порядок взыскания остатков, не погашенных в установленные сроки сельскими поселениями Кожевниковского  района бюджетных кредитов из районного бюджета, включая проценты, штрафы и пени, в соответствии с общими требованиями, определяемыми Министерством финансов Российской Федерации;

15) принимает меры по принудительному взысканию с заемщика, гаранта или поручителя просроченной задолженности в районный бюджет, в том числе по обращению взыскания на предмет залога;

16) доводит до главных распорядителей средств районного бюджета бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств;

17) составляет, ведет и утверждает сводную бюджетную роспись районного бюджета;

18) ведет муниципальную долговую книгу Кожевниковского района;

19) утверждает перечень кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении бюджетные учреждения;

20) исполняет судебные акты по обращению взыскания на средства районного бюджета, в том числе по судебным актам, предусматривающим обращение взыскания на средства районного бюджета по денежным обязательствам районных муниципальных учреждений, в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации;

21) устанавливает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи и бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) средств районного бюджета, включая внесение изменений в них;

22) устанавливает порядок составления и ведения кассового плана, а также состав и сроки представления главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита районного бюджета сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана. Составляет и ведет кассовый план поступлений и выплат из районного бюджета;

23) осуществляет анализ финансового состояния принципала в целях предоставления муниципальной гарантии Кожевниковского района;

24) ведет учет выданных гарантий, исполнение обязательств принципала, обеспеченных гарантиями, а также учет осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям Кожевниковского района;

25) осуществляет финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами получателей средств районного бюджета в соответствии с полномочиями финансового отдела, определенными в положении о финансовом отделе Администрации Кожевниковского района;

26) устанавливает порядок завершения операций по исполнению районного бюджета в текущем финансовом году, а также порядок обеспечения получателей бюджетных средств при завершении текущего финансового года, наличными деньгами;

27) осуществляет методическое руководство в области составления и исполнения бюджетов сельских поселений Кожевниковского района;

28) устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов, открытых в финансовом  отделе Администрации Кожевниковского района, открывает лицевые счета для главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов, администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета;

29) устанавливает порядок исполнения районного бюджета по расходам; организует исполнение районного бюджета и исполняет его; 

30) осуществляет иные бюджетные полномочия, определенные правовыми актами Российской Федерации и  Кожевниковского района, регулирующими бюджетные правоотношения.

III. Организация деятельности финотдела
10.
Финансовый отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Кожевниковского района. 


Начальник финансового отдела осуществляет руководство деятельностью финансового отдела на основе единоначалия и несет персональную ответственность за достижение цели, задач и функций, указанных в пунктах настоящего Положения.

11.  На время отсутствия начальника финансового отдела (отпуск, командировка, болезнь) обязанности начальника финансового отдела исполняет начальник структурного подразделения – комитета по бюджету, либо другое должностное лицо.
12.  Начальник финансового отдела:
1) подписывает от имени финотдела приказы, договора, соглашения и иные документы;
          2)
 вносит на рассмотрение и утверждение Главе Кожевниковского района:
         структуру и штатное расписание финансового отдела в пределах установленной численности работников;

фонд оплаты труда в соответствии с утвержденным штатным расписанием;

смету расходов на содержание финансового отдела в пределах ассигнований, предусмотренных решением Думы Кожевниковского района о бюджете на очередной финансовый год;

3)
выполняет функцию представителя нанимателя в отношении лиц, поступивших на муниципальную службу в штат Финотдела;

4)
действует от имени Финотдела как работодатель при приеме на работу в штат Финотдела, а так же в отношениях с работниками Финотдела;

5)  утверждает должностные регламенты муниципальных служащих Финотдела; 

6)  координирует и контролирует деятельность муниципального казначейства;
7)  осуществляет методическое руководство работой финансовых специалистов сельских поселений;
8)  проводит мероприятия по повышению квалификации работников финансового отдела, семинары для специалистов по финансам администраций сельских поселений;
9)  представляет Главе Кожевниковского района, в установленном порядке, особо отличившихся работников финансового отдела к присвоению почетных званий и награждению государственными наградами Российской Федерации, к присвоению почетного звания Кожевниковского района и Томской области;
10)  вносит в установленном порядке на рассмотрение Главы Кожевниковского района проекты нормативных актов по вопросам, входящим в компетенцию финансового отдела;
11)  действует без доверенности при представлении интересов финансового отдела во всех органах и организациях, включая судебные. Открывает бюджетные и иные счета;
13. Начальник  финансового отдела Администрации Кожевниковского района имеет исключительное право:

1) заключать от имени Администрации Кожевниковского района договоры с кредитными организациями о привлечении заемных средств, иные договоры, связанные с предоставлением средств районного бюджета;

2) утверждать сводную бюджетную роспись районного бюджета и внесение изменений в нее;

3) утверждать лимиты бюджетных обязательств для главных распорядителей, распорядителей, получателей средств районного бюджета, а так же вносить в них  изменения; 

4) давать разрешение на предоставление бюджетных кредитов  бюджетам сельских поселений Кожевниковского района;
5) списывает в бесспорном порядке суммы бюджетных средств, подлежащих возврату в бюджет, срок возврата которых истек, а так же использованных не по целевому назначению;

6) списывает в бесспорном порядке суммы процентов (платы) за пользование бюджетными средствами, предоставленными на возвратной основе, срок уплаты которых наступил;

7) взыскивает в бесспорном порядке пени за несвоевременный возврат бюджетных средств, предоставленных на возвратной основе из районного бюджета, просрочку уплаты процентов за пользование бюджетными средствами, предоставленными на возвратной основе из районного бюджета, в размере одной трехсотой действующей ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день просрочки;

14. Начальник финансового отдела имеет право запретить главному распорядителю, распорядителю, получателю средств районного бюджета осуществление отдельных расходов.

Основанием для применения указанного запрета являются представление актов проверок финансового отдела Администрации Кожевниковского района и  контрольной комиссии при Думе Кожевниковского района, свидетельствующее о нарушении бюджетного законодательства Российской Федерации.

15. Начальник  финансового отдела  имеет право выносить главным распорядителям, распорядителям, получателям средств районного бюджета обязательные для исполнения предупреждения о ненадлежащем исполнении  бюджетного процесса в Кожевниковском районе.

16. Начальник  финансового отдела имеет право запретить главным распорядителям средств районного бюджета изменять целевое назначение бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств, в том числе на основании представления контрольной комиссии при Думе Кожевниковского района, свидетельствующих о нарушении бюджетного законодательства Российской Федерации.

17. Начальник финансового отдела осуществляет и иные полномочия в
соответствии с действующим законодательством, правовыми актами Томской
области и Кожевниковского района.

Начальник финансового отдела                                                            Т.Е. Чеботова
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