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   администрация  кожевниковского   района

постановление 

13.08.2018                                                                                                                                                    № 513
с. Кожевниково   Кожевниковского района    Томской области
О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кожевниковского района», утвержденный постановлением Администрации Кожевниковского района от 06.04.2018 № 278
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2007 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29 декабря 2017 года № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 3 июля 2018 года № 183-ФЗ «О внесении изменений в статью 19 Федерального закона «О рекламе», с целью приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кожевниковского района», утвержденный постановлением Администрации Кожевниковского района от 06.04.2018 № 278 (далее – Административный регламент):

1.1. Пункт 3 раздела I Административного регламента изложить в новой редакции: «Заявителями муниципальной услуги являются владельцы рекламных конструкций (далее - заявители)».

1.2. Пункт 11 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции: «Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Кожевниковского района в лице отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации Кожевниковского района (далее - отдел)».

1.3. Раздел II Административного регламента дополнить подпунктами 12.1, 12.2, 23.1, 23.2, 23.3, 23.4, 23.5, 23.6 следующего содержания:  «12.1. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в соответствии с пунктом 105 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. Размер государственной пошлины составляет 5000 тыс. руб.»; «12.2. За аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции плата не взимается»;  «23.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2)  соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3)  соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4)  отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги»; «23.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и через многофункциональные центры по предоставлению государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Подача   заявления   и   документов,  указанных   в   пункте   15 настоящего регламента,  направления результата предоставления муниципальной  услуги    с    использованием    Единого    портала    государственных    услуг    (далее - портал) осуществляется при условии обеспечения на уровне муниципального образования Кожевниковский район технической возможности работы через портал.

Подача заявления и документов, указанных в пункте 15  настоящего регламента, направления результата предоставления муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется при условии заключения в установленном законом порядке соглашения о взаимодействии с МФЦ; «23.3. Заявления и документы, указанные в пункте 15 настоящего регламента, заинтересованное лицо может подать посредством обращения в МФЦ»;   «23.4. Необходимый пакет документов, поступивший в Администрацию через МФЦ регистрируется»; «23.5. Срок рассмотрения заявления исчисляется с момента его поступления и регистрации»; «23.6. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в случае подачи заявления через МФЦ осуществляется также посредством МФЦ».

1.4. Наименование раздела V Административного регламента изложить в новой редакции: «V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 настоящего федерального закона, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников».
1.5. Пункт 35 раздела V Административного регламента изложить в новой редакции: «В части досудебного обжалования действия (бездействия) и решения должностных лиц, предоставляющих функцию, могут быть обжалованы заинтересованными лицами, в следующих случаях:», дополнить подпунктами 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 следующего содержания: «1) Нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; «2) Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме»; «3) Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги»; «4) Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя»; «5) Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме»; «6) Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами»; «7) Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме»; «8) Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги»; «9) Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме».
1.6. Пункт 37 раздела V Административного регламента изложить в новой редакции: «Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр».
1.7. Пункт 38 раздела V Административного регламента изложить в новой редакции: «Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную функцию, а также может быть принята при личном приеме заявителя».
1.8. Пункт 41 раздела V Административного регламента изложить в новой редакции: «В результате рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в удовлетворении. Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы уведомляет в письменной форме заявителя о принятом решении по результатам рассмотрения жалобы.

Ответ    на    обращение, поступившее    в    форме    электронного    документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Кожевниковского района».

1.9. Подпункт 3 пункта 15 раздела II Административного регламента после слов «подтверждение в письменной форме» дополнить словами «или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или)  региональных порталов государственных и муниципальных услуг» (изм. вступает в силу с 01.10.2018);
1.10. Подпункт 5 пункта 28 раздела III Административного регламента после слов «в выдаче разрешения рекламной конструкции» дополнить словами «в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг или региональных порталов государственных и муниципальных услуг» (изм. вступает в силу с 01.10.2018).
2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Кожевниковского района и опубликовать в районной газете «Знамя труда».
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его опубликования.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Кожевниковского района Малолетко А.А.

Глава района                                                                                                         А.М. Емельянов

	Первый заместитель
Главы района
_________А.А. Малолетко
___.08.2018г.

	Начальник отдела 

правовой и кадровой работы

____________ В.И. Савельева 
_____.08.2018г.


А.А. Миронова
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Приложение 

к постановлению Администрации 

Кожевниковского района 

от «___» _________ 2018г. № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ НА ТЕРРИТОРИИ КОЖЕВНИКОВСКОГО РАЙОНА»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кожевниковского района» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кожевниковского района» (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах, формы контроля за исполнением Административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

2. Административный регламент разработан в соответствии с частью 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статей 19  Федерального закона от 13 марта 2006 года  № 38-ФЗ «О рекламе», пунктом 15.1 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

3. Заявителями муниципальной услуги являются владельцы рекламных конструкций (далее - заявители).

4. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется:

Отделом по управлению муниципальной собственностью Администрации Кожевниковского района (далее - отдел), которая расположена по адресу: Томская область, Кожевниковский район, с. Кожевниково, ул. Гагарина, д. 17, 2-й этаж, кабинет 
№ 25.

	По дням недели
	Рабочее время
	Перерыв на обед

	понедельник
	09 ч. 00 мин. – 17 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	вторник
	09 ч. 00 мин. – 17 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	среда
	09 ч. 00 мин. – 17 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	четверг
	09 ч. 00 мин. – 17 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	пятница
	09 ч. 00 мин. – 17 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	суббота
	выходной
	выходной

	воскресенье
	выходной
	выходной


5. Контактные данные отдела: 

Тел.: 8(38244) 22-768; 8(38244) 21-786;
E-mail: kogimu@tomsk.gov.ru, kogzem@tomsk.gov.ru.

Адрес официального сайта Администрации Кожевниковского района - http://kogadm.ru.

Информация об областном государственном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Кожевниковского муниципального района Томской области» (далее - МФЦ):

·  почтовый адрес: 636160, Томская область, Кожевниковский район, 
с. Кожевниково, ул. Парковая,1, стр. 3. 

·  справочный телефон: 8(3822) 60-29-99;

·  адрес электронной почты: http://mfc.tomsk.ru;

·  единый региональный центр телефонного обслуживания: 8-800-350-0850.

6. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела, предоставляющими муниципальную услугу.

Специалисты отдела осуществляют информирование по следующим направлениям:

·  о местонахождении и графике работы отдела;

·  о справочном телефоне отдела, о почтовом адресе отдела;

·  об адресе официального сайта Администрации Кожевниковского района (далее - Администрации), адресе электронной почты отдела, о возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

·  о порядке предоставления муниципальной услуги;

·  о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

·  полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

·  своевременность;

·  четкость в изложении материала;

·  полнота консультирования;

·  наглядность форм подачи материала;

·  удобство и доступность.

7. Информирование заявителей в отделе осуществляется в форме:

·  непосредственного взаимодействия заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистами отдела;

·  взаимодействия специалистов отдела с заявителями по почте, электронной почте (по заявлению заявителя);

·  информационных материалов, касающиеся отдела, которые размещаются на официальном сайте Администрации Кожевниковского района, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru и на информационных стендах, размещенных в помещении Администрации.

8. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов отдела с заявителями:

·  при ответе на телефонные звонки специалист отдела представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование отдела, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор при поступлении звонка на другой аппарат;

·  при личном обращении заявителей специалист отдела должен представиться, назвать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

·  в конце консультирования (по телефону или лично) специалист отдела должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

9. На настенных информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги должны размещаться следующие информационные материалы:

·  информация о месте нахождения отдела, графике работы, справочных телефонах, адрес сайта Администрации Кожевниковского района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее сеть «Интернет»), адрес электронной почты отдела;

· форма и образец заявления о предоставлении муниципальной услуги.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

10. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кожевниковского района».

11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Кожевниковского района в лице отдела по управлению муниципальной собственностью Администрации Кожевниковского района (далее - отдел).

12. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

1) принятие постановления Администрации Кожевниковского района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, оформление  и выдача разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 4 к регламенту);
2) принятие постановления Администрации Кожевниковского района об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
12.1. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в соответствии с пунктом 105 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. Размер государственной пошлины составляет 5000 тыс. руб.

12.2. За аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции плата не взимается. 
13. Срок предоставления муниципальной услуги – 2 месяца с даты  регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление).

14. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Конституция Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 3 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;
3) Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
4) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
5) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги;
2) Документ, удостоверяющий личность физического лица;
3) подтверждение в письменной форме  или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или)  региональных порталов государственных и муниципальных услуг согласия законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, орган местного самоуправления муниципального района или орган местного самоуправления се6льского поселения запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.
15.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
16. Заявление в электронной форме направляется по адресу электронной почты отдела, либо через Единый портал, заявление в письменной форме направляется по адресу отдела, либо через многофункциональный центр при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Администрацией Кожевниковского района и многофункциональным центром.

17. Заявление о предоставлении муниципальной услуги должно содержать:
1) Сведения  о  заявителе:
1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и место жительства заинтересованного лица, являющегося физическим лицом;
2) полное наименование, основной государственный регистрационный номер и место нахождения заинтересованного лица, являющегося юридическим лицом;
3) идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, если заинтересованным лицом является физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя;
2) Сведения о рекламной конструкции:
1) адрес места установки рекламной конструкции;
2) текст рекламной конструкции;

3) тип рекламной конструкции;

4) размеры рекламной конструкции;

5) площадь информационного поля;

3) Сведения о правообладателе недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:

1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  физического лица, наименование юридического лица;

2) вид права;
3) срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Заявление должно быть подписано заинтересованным лицом либо его представителем и скреплено печатью (при наличии). При подаче заявления заинтересованное лицо, являющееся физическим лицом, должно предъявить подлинник документа, удостоверяющего его личность. При подаче заявления представитель заинтересованного лица должен предъявить подлинник документа, удостоверяющего личность представителя заинтересованного лица, и подлинник документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заинтересованного лица.
Бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги представлен в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
18. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности.
20. Основания для приостановления, прекращения предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

21. Максимально допустимое время ожидания в очереди при обращении за получением муниципальной услуги и продолжительность приема заявителя (представителя заявителя) не должно превышать 15 минут.

Максимально допустимое время приема при получении информации о ходе предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимально допустимое время ожидания при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

22. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
22.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

5) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

6)  соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;
7)  соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

8)  отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
22.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и через многофункциональные центры по предоставлению государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Подача   заявления   и   документов,  указанных   в   пункте   15 настоящего регламента,  направления результата предоставления муниципальной  услуги    с    использованием    Единого    портала    государственных    услуг    (далее - портал) осуществляется при условии обеспечения на уровне муниципального образования Кожевниковский район технической возможности работы через портал.
Подача заявления и документов, указанных в пункте 15  настоящего регламента, направления результата предоставления муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется при условии заключения в установленном законом порядке соглашения о взаимодействии с МФЦ.

22.3. Заявления и документы, указанные в пункте 15 настоящего регламента, заинтересованное лицо может подать посредством обращения в МФЦ.  
22.4. Необходимый пакет документов, поступивший в Администрацию через МФЦ регистрируется.
22.5. Срок рассмотрения заявления исчисляется с даты его поступления и регистрации.
22.6. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в случае подачи заявления через МФЦ осуществляется также посредством МФЦ.

23. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам:

1) здание, в котором расположен отдел, должно находиться в пешеходной доступности;

2) на территории, прилегающей к месторасположению Администрации Кожевниковского района, должны иметься места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к парковочным местам должен являться бесплатным;

3) здание, в котором расположен отдел, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение;

4) Администрация Кожевниковского района обеспечивает доступ инвалидов в помещения для предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

5) прием заявителей должен осуществляться в специально отведенных для этих целей помещениях;

6) присутственные места должны включать места для информирования и приема заявителей;

7) помещения Администрации Кожевниковского райна должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

8) места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами;

9) места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами, обеспечены бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ  

24. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, которая приводится в приложении  1 к административному регламенту.

25. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация заявления и документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги;
2) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для  предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных  органов исполнительной власти;

3) рассмотрение представленных документов, согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче;
4) оформление результата предоставления муниципальной услуги;
5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
26. Регистрация заявления и документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги.

1) основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) лично, в форме почтового отправления или в форме электронного документа (в том числе при его поступлении с Единого портала или через многофункциональный центр) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги с приложением к заявлению документов, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента;

2) регистрация документов осуществляется, в течение 1 рабочего дня, сотрудником отдела, посредством внесения записи в журнал регистрации входящих документов, с даты поступления заявления в отдел;

3) результатом административной процедуры является регистрация заявления.

27. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для  предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных  органов исполнительной власти.
1) основание для начала административной процедуры: отсутствие в Администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти.

2) ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в  федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3) максимальная продолжительность административной процедуры: 2 рабочих дня, с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
4) результат административной процедуры: получение из федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

28. Рассмотрение представленных документов, согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче;

1) основание для начала административной процедуры: регистрация заявления.

2) ответственный исполнитель  Отдела в течение 3 рабочих  дней  с даты регистрации заявления  готовит запросы в соответствующие органы и организации за подписью  начальника Отдела:

·  в администрацию сельского поселения, на территории которого предполагается размещение рекламной конструкции, о соответствии места размещения генеральному плану поселения, о не нарушении внешнего архитектурного облика сложившейся застройки сельского поселения; о соблюдении требований законодательства РФ об объектах культурного наследия народов РФ, их охране и использовании (в случае размещения рекламной конструкции на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) местного значения); 

·  в отделение ГИБДД ОМВД России по Кожевниковскому району о соблюдении нормативных актов по безопасности движения транспорта (в случаях, предусмотренных действующим законодательством);

·  в Департамент по культуре и туризму Томской области о соблюдении требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия народов Российской Федерации, их охране и использовании (в случае размещения рекламной конструкции на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) регионального и федерального  значения).

Подготовленные запросы передаются  секретарю приемной Администрации для регистрации и отсылки. Запросы в органы и организации, расположенные за пределами с. Кожевниково, направляются  почтой, в с. Кожевниково - курьером.

3) Ответственный исполнитель Отдела проводит проверку:

·  соответствия места  размещения схеме территориального планирования района;

·  соблюдения требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

4) при получении положительных заключений при проверке и положительных согласований рекламные конструкции считаются отвечающими установленным требованиям. Ответственный исполнитель Отдела готовит проект постановления Администрации Кожевниковского района о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения и сопроводительное письмо заявителю о принятом решении и передает  подготовленные документы  Главе Кожевниковского района для подписания.

5) результат административной процедуры: направление заявителю копий постановления Администрации Кожевниковского района  о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения рекламной конструкции в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг или региональных порталов государственных и муниципальных услуг. 
6) максимальная продолжительность административной  процедуры 40 календарных  дней, с даты поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
29. Оформление результата предоставления муниципальной услуги.
1) основание для начала административной процедуры: наличие зарегистрированного постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 20 настоящего административного регламента. 
2) ответственный исполнитель Отдела в течение 1 рабочего дня оформляет разрешение на установку рекламной конструкции или письмо, содержащее мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. Направляет результат предоставления муниципальной услуги Главе Кожевниковского района для подписания.

3) результат административной процедуры: подписанный результат предоставления муниципальной услуги.
4) максимальная продолжительность административной процедуры: 5 рабочих дней, с даты наличия зарегистрированного постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
30. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

1) основание для начала административной процедуры: наличие подписанного разрешения на установку рекламной конструкции или подписанного и зарегистрированного письма, содержащего мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

2) Способ осуществления административной процедуры зависит от выбранного заявителем при подаче заявления способа доставки результата предоставления муниципальной услуги заявителю: получение заявителем лично, почтой.
3) При личном обращении заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги до истечения последнего дня срока предоставления муниципальной услуги, сотрудник отдела удостоверяется в личности заявителя (представителя заявителя) по представленному паспорту (иному документу, удостоверяющему личность), а в случае обращения представителя заявителя также проверяет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, и передает результат муниципальной услуги.
4) В случае неявки заявителя, указавшего в заявлении способ доставки результата предоставления муниципальной услуги лично, за получением результата предоставления муниципальной услуги до истечения последнего дня срока предоставления муниципальной услуги, сотрудник отдела направляет результат муниципальной услуги по почтовому адресу заявителя или адресу электронной почты, указанному в заявлении, либо уведомляет о необходимости получения результата по адресу электронной почты.
5) В случае неявки заявителя, указавшего в заявлении способ доставки результата предоставления муниципальной услуги лично, за получением результата предоставления муниципальной услуги до истечения последнего дня срока предоставления муниципальной услуги, при отсутствии в заявлении почтового адреса заявителя или адреса электронной почты, предоставление муниципальной услуги завершается в последний день срока предоставления муниципальной услуги.
6) в случае если заявителем выбран способ доставки результата предоставления муниципальной услуги почтой, сотрудник отдела направляет результат муниципальной услуги по почтовому адресу, указанному в заявлении заявителя.
7) В случае если заявление поступило в форме электронного документа с Единого портала, результат предоставления муниципальной услуги направляется соответственно по адресу электронной почты Единого портала или указанному в заявлении либо в виде уведомления о необходимости получения результата.
8) В случае если заявление поступило через многофункциональный центр, исполнитель направляет результат предоставления муниципальной услуги посредством многофункционального центра.
9) максимальная продолжительность административной процедуры 2 рабочих дня с даты наличия подписанного разрешения на установку рекламной конструкции или подписанного и зарегистрированного письма, содержащего мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
10) Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется: Главой Кожевниковкого района; первым заместителем Главы Кожевниковского района; начальником отдела.
 Текущий контроль включает в себя контроль за соблюдением специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, сроков и порядка рассмотрения заявлений заявителей, качества, полноты, достоверности предоставляемой информации, выявление и устранение нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения действия (бездействие) специалиста предоставляющего муниципальную услугу.

32. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

33. За систематическое или грубое нарушение положений административного регламента или иных нормативных правовых актов по вопросу рассмотрения заявлений заявителей специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

34. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц отдела должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 НАСТОЯЩЕГО ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ
35. В части досудебного обжалования действия (бездействия) и решения должностных лиц, предоставляющих функцию, могут быть обжалованы заинтересованными лицами, в следующих случаях:

1) Нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме;

3) Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме.

6) Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме. 

8) Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме.
36. Заинтересованные   лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) специалистов к Главе Кожевниковского района;  первому заместителю Главы Кожевниковского района; начальнику отдела.
37. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр. 

38. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную функцию, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
39. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

40. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней с даты ее регистрации;

1) в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней с даты ее регистрации. 
41. В результате рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в удовлетворении. Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы уведомляет в письменной форме заявителя о принятом решении по результатам рассмотрения жалобы.

Ответ    на    обращение, поступившее    в    форме    электронного    документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Кожевниковского района. 
Приложение 1
к Административному регламенту


                 



                                                                                                                                     








	
	Приложение 2
к Административному регламенту 


В Администрацию Кожевниковского района

Заявление

на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

	Сведения о заявителе:                          

	Ф.И.О. (последнее при наличии) физического лица, полное наименование юридического лица                                
	

	Юридический адрес                              
	

	Фактический адрес                              
	

	Телефон                                        
	

	Должность руководителя                         
	

	Ф.И.О. (последнее при наличии) руководителя                            
	

	ИНН                            
	

	ОГРН      (ОГРНИП)                                     
	

	Сведения о рекламной конструкции:              

	Адрес установки                                
	

	Текст                                          
	

	Тип конструкции                                
	

	Размеры                                        
	

	Площадь информационного поля                   
	

	Сведения о правообладателе недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция

	Ф.И.О. (последнее при наличии) физического лица, полное наименование юридического лица     
	

	Вид права     
	

	Срок  действия  договора на установку   и эксплуатацию рекламной конструкции
	

	Подпись заявителя                              
	

	Отметка о регистрации:



	
	Приложение 3
к Административному регламенту 


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я (далее - Субъект), ____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)(последнее при наличии)
документ удостоверяющий личность______________________________________________

                                                                             (наименование документа, серия и номер документа)
выдан _______________________________________________________________________

(кем и когда)

зарегистрированный(ая) по адресу:_______________________________________________

даю свое согласие______________________________________________________________



                   (кому, наименование организации)

на обработку своих персональных данных, на следующих условиях:

1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кожевниковского района»
2. Перечень персональных данных, предоставляемых Оператору на обработку:

·  фамилия, имя, отчество (последнее при наличии);

·  дата рождения;
·  паспортные данные;
·  контактный телефон (дом., сотовый, рабочий);
·  фактический адрес проживания;
3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование персональных данных.

4. Настоящее согласие действует до даты предоставления Субъекту муниципальной услуги. 

5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом по соглашению сторон. В случае неправомерного использования персональных данных соглашение отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных. 

6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п. 4 ст. 14 Федерального закона от 27 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»).

«____» ________ 20___ г.                   _________________                 _____________________

                                                                                      (подпись)                                                         (ФИО)      
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне известны. 

«____» ________ 20___ г.                   _________________                 _____________________

                                                                                      (подпись)                                                         (ФИО)      
	
	Приложение 4
к Административному регламенту 


РАЗРЕШЕНИЕ

НА  УСТАНОВКУ  РЕКЛАМНОЙ  КОНСТРУКЦИИ
Регистрационный номер _______                                       Дата выдачи __________________

Настоящим подтверждается право ________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                                       (владелец рекламной конструкции)

на  размещение в соответствии с заявлением  N _______  от  "____"________ 20 ___ г.  следующей рекламной конструкции:

- тип рекламной конструкции: ___________________________________________________

- площадь информационного поля: _______________________________________________

- место установки рекламной конструкции:

- адрес: ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

- собственник недвижимого имущества (земельного участка, здания, иного имущества), к которому присоединена рекламная кострукция: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Срок  действия  разрешения: с "___" __________ 20___ г. по "___" __________ 20___ г.

Особые условия: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Оплата  государственной  пошлины   произведена

Квитанция (платежное поручение) N ____________ от _____________

Глава  района                                                                                                        А.М. Емельянов                                                                              

М.П.

Регистрация заявления и документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги


 1 рабочий день








Осуществление запроса недостающих документов для предоставления муниципальной услуги в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 


2 рабочих дня








рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (подготовка проекта постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или проекта письма, содержащего решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги,)   


40 календарных дней 





Согласование письма, содержащего решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  


5 рабочих дней





Согласование проекта постановления о выдаче разрешения рекламной конструкции 


5  рабочих дней





Согласование проекта разрешения на установку рекламной конструкции 


5  рабочих дней





Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги


2 рабочих дня








