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АДМИНИСТРАЦИя   кожевниковского   района

постановление   

PAGE  

_______________________







№ ________



                      

                                                         с. Кожевниково   Кожевниковского района   Томской области

	Об утверждении 

 Порядка составления и утверждения отчета 

о результатах деятельности муниципального учреждения и 

об использовании закрепленного за ним муниципального имущества

	

	           В соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»
           ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества согласно Приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Органам местного самоуправления, осуществляющими функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных и автономных учреждений, а также органам местного самоуправления, осуществляющим бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств, в ведении которых находятся казенные учреждения обеспечить формирование Отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества подведомственными бюджетными и автономными учреждениями в соответствии с Порядком составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества.

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Кожевниковского района http://kog.tomskinvest.ru/.   

4. Постановление вступает в силу с даты его подписания и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01 января 2017 года. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



 Глава Кожевниковского района




А.М. Емельянов
	Начальник отдела по управлению муниципальной собственностью 

____________ Е.А. Носикова
«____» ________________ 2017 г.

	И.О. начальника Управления финансов

___________________ Е.Н. Михайлова
«____» ________________ 2017 г.

	
	

	Начальник правовой и

кадровой работы 

____________ В.И. Савельева
«____» ________________ 2017 г.
	Начальник отдела экономического

анализа и прогнозирования

_______________ Т.А. Емельянова

«____» _________________ 2017 г.


Л.В. Шефер

21-345
Рассылка:

1. Отдел культуры

2. Отдел Образования

3. МБУ КБИ

Приложение 1 

к Постановлению 

Администрации Кожевниковского района 

от «_____»  ____________ 2017 г № _____
ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ОТЧЕТА О РЕЗУЛЬТАТАХ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

И ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ЗАКРЕПЛЕННОГО ЗА НИМ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА
Настоящий Порядок устанавливает общие требования к составлению и утверждению отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества (далее – Отчет).
1. Отчет составляется в соответствии с настоящим Порядком муниципальными автономными, бюджетными и казенными учреждениями, их обособленными подразделениями, осуществляющими полномочия по ведению бухгалтерского учета (далее – учреждения), с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны, если иное не установлено Федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации.
2. Отчет автономных учреждений составляется, в том числе с учетом требований, установленных Правилами опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 октября 2007 г. № 684 (далее – Правила № 684).
3. Отчет составляется учреждением в валюте Российской Федерации (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 01 января года, следующего за отчетным. 
4. Отчет учреждения составляется по форме согласно Приложению 1 к настоящему Порядку в разрезе следующих разделов:

Раздел 1 «Общие сведения об учреждении»;

Раздел 2 «Результат Деятельности учреждения»;
Раздел 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением».
5. В разделе 1 «Общие сведения об учреждении» указываются:
5.1 Исчерпывающий перечень видов деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами; 
5.2 Перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами с указанием потребителей указанных услуг (работ);
5.3 Перечень документов (с указанием номеров, даты выдачи и сроков действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, лицензии и другие разрешительные документы);

5.4 Количество штатных единиц учреждения (указываются данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения, на начало и на конец отчетного года. В случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетного периода);

5.5 Средняя заработная плата сотрудников учреждения.

6. В разделе 2 « Результат деятельности учреждения» указываются:
6.1. Изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного периода (в процентах);

6.2. Общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей;

6.3. Изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения (далее – План), относительно предыдущего отчетного года (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;

6.4. Суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг (выполнения работ);

6.5. Сведения об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (для бюджетных и автономных учреждений);
6.6. Сведения, указанные в абзаце шестом настоящего пункта, формируются бюджетными и автономными учреждениями по форме, установленной Приложением 2 к Порядку формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений, утвержденному Постановлением Администрации Кожевниковского района от 16 июня 2016 г. № 356;

6.7. Цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);

6.8. Общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей);
6.9. Количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры.

Бюджетные и автономные учреждения дополнительно указывают

6.10. Суммы кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом;

6.11. Суммы кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом.
6.12. Казенные учреждения дополнительно указывают показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения и показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.
7. В разделе 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением» учреждениями указываются показатели на начало и конец отчетного периода;

7.1. Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;
7.2. Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

7.3. Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

7.4. Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

7.5. Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

7.6. Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждении на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

7.7. Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

7.8. Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;
7.9. Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

7.10. Количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

7.11. Объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления.

Бюджетным учреждением дополнительно указывается:

7.12. Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, учреждению на указанные цели;

7.13. Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности;

7.14. Общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления.

8. Раздел 3 «Об использовании имущества, закрепленного за автономным учреждением» составляется автономным учреждением в порядке, установленном Правилами № 684.

9. Отчет автономного учреждения утверждается в порядке, установленной статьей 11 Федерального закона от 03 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях».
Отчет бюджетных и казенных учреждений утверждается руководителем учреждения и представляется органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя, на согласование не позднее 5 февраля года, следующего за отчетным.

Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, рассматривает Отчет в течение десяти рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, и согласовывает его либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.
 В срок не позднее 1 марта года, следующего за отчетным, после проверки достоверности содержащихся в Отчете данных, орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя предоставляет Отчет в Управление финансов Администрации Кожевниковского района.
10. Учреждение размещает Отчет, утвержденный и согласованный в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка, на официальном сайте в сети Интернет в соответствии с пунктом 3.5 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 г № 7-Фз «О некоммерческих организациях», с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
Приложение 1
к Порядку составления

и утверждения отчета о результатах деятельности

муниципального учреждения и об использовании 

закрепленного за ним муниципального имущества

 (Рекомендуемый образец)

	СОГЛАСОВАНО:

______________ ___________ ___________

      (должность)              (подпись)             (расшифровка)

М.П.
	
	УТВЕРЖДАЮ:

_____________ ___________ ___________

      (должность)               (подпись)              (расшифровка)

М.П.


ОТЧЕТ 

О РЕЗЕЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

__________________________________________________________________

(наименование учреждения)

И ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ЗАКРЕПЛЕННОГО ЗА НИМ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Раздел 1. Общие сведения об учреждении

	1.1
	Полное официальное наименование учреждения
	

	1.2
	Сокращенное наименование учреждения
	

	1.3
	Дата государственно регистрации
	

	1.4
	ОГРН
	

	1.5
	ИНН/КПП
	

	1.6
	Регистрирующий орган
	

	1.7
	Код по ОКПО
	

	1.8
	Код по ОКВЭД
	

	1.9
	Основные виды деятельности
	

	1.10
	Иные виды деятельности, не являющиеся основными
	

	1.11
	Перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами с указанием потребителей указанных услуг (работ)
	

	1.12
	Перечень разрешительных документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность
	

	1.13
	Юридический адрес
	

	1.14
	Телефон (факс)
	

	1.15
	Адрес электронной почты
	

	1.16
	Учредитель
	

	1.17
	Должность и Ф.И.О. руководителя учреждения
	


1.18. Сведения о штатной численности 

и средней заработной плате работников учреждения

	Наименование показателя
	На начало отчетного периода
	На конец отчетного периода
	Причины изменения численности

	Количество штатных единиц (указываются данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения. В случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетного периода)
	
	
	

	Фактическая численность сотрудников учреждения (указываются данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения)
	
	
	

	Общая численность сотрудников учреждений, прошедших повышение квалификации
	
	
	

	Средняя заработная плата сотрудников учреждения (в тыс. руб.)
	


Раздел 2. Результат деятельности учреждения

тыс. руб.

	№ п/п
	Наименование показателя
	На начало отчетного периода
	На конец отчетного периода
	Отклонение

	
	
	
	
	тыс. руб.
	%

	2.1
	Балансовая стоимость нефинансовых активов
	
	
	
	

	2.1.1
	Основные средства
	
	
	
	

	2.1.2
	Нематериальные активы
	
	
	
	

	2.1.3
	Вложения в нефинансовые активы
	
	
	
	

	2.1.4
	Прочие нефинансовые активы
	
	
	
	

	2.2
	Общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей
	
	
	
	

	2.3
	Дебиторская задолженность в разрезе поступлений, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности
	
	
	
	

	2.4
	Просроченная дебиторская задолженность
	
	
	
	

	2.4.1
	В том числе нереальная к взысканию
	
	
	
	

	2.5
	Причины образования просроченной дебиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию
	

	2.6
	Кредиторская задолженность
	
	
	
	

	2.7
	Кредиторская задолженность в разрезе выплат, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности
	
	
	
	

	2.8
	Просроченная кредиторская задолженность
	
	
	
	

	2.8.1
	В том числе нереальная к взысканию
	
	
	
	

	2.9
	Причины образования просроченной кредиторской задолженности
	


2.10. Общая сумма доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг

 (выполнения работ) 
тыс. руб.

	№ п/п
	Наименование показателя
	На начало отчетного периода
	На конец отчетного периода
	Отклонение

	
	
	
	
	тыс. руб.
	%

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	


2.11. Изменение цен (тарифов) на платные услуги (работы), оказываемые (выполняемые) потребителям (в динамике в течение отчетного периода)

руб.

	№ п/п
	Наименование услуги
	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	


2.12. Общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения в отчетном периоде

	№ п/п
	Наименование услуги
	Количество потребителей, чел.

	
	
	Бесплатно
	Полностью платно
	Частично платно

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	


2.13. Количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры
	№ п/п
	Количество жалоб потребителей
	Суть жалобы
	Принятые меры

	
	
	
	

	
	
	
	


2.13.1. Информация о проверках деятельности учреждения
	№ п/п
	Наименование уполномоченного органа, осуществляющего проверку
	Тема проверки
	Проверяемый период
	Результаты проверки
	Меры, принятые по результатам проверки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.14. Бюджетные и автономные учреждения дополнительно указывают

руб.

	№ п/п
	Наименование показателя
	План
	Факт

	1
	Сумма кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности
	
	

	1.1
	КВФО 2
	
	

	1.2
	КВФО 4
	
	

	1.3
	КВФО 5
	
	

	2
	Сумма кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности
	
	

	2.1
	КВФО 2
	
	

	2.2
	КВФО 4
	
	

	2.3
	КВФО 5
	
	


2.15. Казенные учреждения дополнительно указывают

руб.

	№ п/п
	Наименование показателя
	План
	Факт

	1
	Показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения и показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств 
	
	


Раздел 3. Об использовании имущества, закрепленного за учреждением

тыс. руб.
	№ п/п
	Наименование показателя
	Значение показателя на начало отчетного периода
	Значение показателя на конец отчетного периода

	1
	2
	3
	4

	3.1
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	

	3.2
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду
	
	

	3.3
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование
	
	

	3.4
	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	

	1
	2
	3
	4

	3.5
	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду
	
	

	3.6
	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование
	
	

	3.7
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	

	3.8
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду
	
	

	3.9
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование
	
	

	3.10
	Количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	

	3.11
	Объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления
	
	

	Бюджетные учреждения дополнительно указывают

	3.12
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, учреждению на указанные цели
	
	

	3.13
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от  платных услуг и иной приносящей доход деятельности
	
	

	3.14
	Общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	


Руководитель учреждения  ___________________ ___________________




           (подпись)

(расшифровка подписи)










«____» ______________20 __ г

Главный бухгалтер            ___________________ ____________________




                    (подпись)

(расшифровка подписи)










«____» ______________20 __ г
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