АДМИНИСТРАЦИЯ     кожевниковского   района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ   
                  25.06.2013                                                                                                                            № 545
        с. Кожевниково       Кожевниковского района       Томской области

Об организации  учёта несовершеннолетних,

семей  в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

В целях организации  учёта несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, в соответствии с Федеральным  законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики  безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Законом Томской области от 09.11.2007 № 249-ОЗ «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав  в Томской области»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  прилагаемый Порядок постановки и снятия с профилактического  учёта несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации Кожевниковского района (приложение 1).
2. Утвердить прилагаемый Порядок организации учёта несовершеннолетних в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации Кожевниковского района (приложение 2).

3.  Довести для сведения вышеназванный Порядок (приложение 1, приложение 2)  всем     органам  и учреждениям системы профилактики Кожевниковского района.
4.  Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы района по управлению делами Кожевниковского района Листкову Н.С.

Приложение 1 

                                                                                                                                                 к постановлению
                                                                                                      Администрации Кожевниковского района

                                                                                                                    № 545 от 25.06.2013
Порядок постановки и снятия с  профилактического учёта

несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении,

в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

 при Администрации Кожевниковского района
1.Общие положения

1.1. Порядок постановки и снятия с  профилактического учёта несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  при Администрации Кожевниковского района (далее – Порядок, комиссия) устанавливается в соответствии со статьями 5,6,7,8,11 Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»( далее Федеральный закон № 120-ФЗ), статьей 4.6. Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, статьей 4 Закона Томской области  «О комиссиях  по делам несовершеннолетних и защите их прав в Томской области» от 09.11.2007 № 249-ОЗ,  приказом Департамента по вопросам семьи и детей Томской области от 28.05.2009 № 116-п «Об организации индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними, состоящими на учёте в районных (городских) комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав».

1.2. Основные понятия, используемые в тексте Порядка:

индивидуальная профилактическая работа - деятельность по своевременному выявлению несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, а также по их социально-педагогической реабилитации и (или) предупреждению совершения ими правонарушений и антиобщественных действий;
несовершеннолетний - лицо, не достигшее возраста восемнадцати лет;

семья, находящаяся в социально опасном положении, - семья, имеющая детей, находящихся в социально опасном положении, а также семья, где родители или иные законные представители несовершеннолетних не исполняют своих обязанностей по их воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними;
профилактический учёт несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, -  организация и проведение индивидуальной профилактической работы с целью оказания комплексной правовой, психолого-педагогической, социально-реабилитационной и иной поддержки, защиты и восстановления нарушенных прав и законных интересов несовершеннолетних, а также своевременного устранения причин и условий, способствующих их безнадзорности, совершению правонарушений и антиобщественных действий (далее учёт);

профилактический учёт  семей, находящихся в социально опасном положении, - деятельность по своевременному выявлению семей, где родители или иные законные представители несовершеннолетних не исполняют своих обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними, а также организации  индивидуальной профилактической работы с неблагополучными семьями по их социально-педагогической реабилитации (далее – учёт);

программа индивидуальной профилактической работы несовершеннолетнего, семьи, находящейся в социально опасном положении, - утвержденный комиссией план мероприятий, выполнение которых органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних необходимо для проведения индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетнего и семьи, находящейся в социально опасном положении.

1.3. Основаниями постановки на учёт и проведения индивидуальной профилактической  работы в отношении несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей, установленных статьей 6  Федерального закона № 120-ФЗ, если они зафиксированы в следующих документах, являются:

1) заявление несовершеннолетнего либо его родителей или иных законных представителей об оказании им помощи по вопросам, входящим в компетенцию органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

2) приговор, определение или постановление суда;

3) постановление комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, прокурора, следователя, органа дознания или начальника органа внутренних дел;

4) документы, как основания помещения несовершеннолетних в учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

5) заключение, утвержденное руководителем органа или учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, по результатам проведенной проверки жалоб, заявлений или других сообщений;

         а также

        6) акт обследования жилищно-бытовых условий проживания несовершеннолетнего;

        7) представление образовательных учреждений об исключении несовершеннолетних.
1.4. Постановление комиссии о постановке на учёт выносится  категории лиц, в отношении которых проводится индивидуальная профилактическая работа в соответствии со статьей 5 Федерального закона № 120-ФЗ.

1.5. Индивидуальная профилактическая работа в отношении несовершеннолетних или семей, состоящих на учёте в комиссии, проводится в сроки, необходимые для оказания социальной и иной помощи несовершеннолетним, или  до устранения причин и условий, способствовавших безнадзорности, беспризорности, правонарушениям или антиобщественным действиям несовершеннолетних, явившихся основанием для постановки на учёт, либо до достижения несовершеннолетними 18-летнего возраста, выезда за пределы муниципального образования Кожевниковский район, смерти, в случае лишения родительских прав родителей (иных законных представителей).

1.6. Права лиц, в отношении  которых проводится индивидуальная профилактическая работа, определены в статье 8 Федерального закона № 120-ФЗ.

1.7. При принятии постановления комиссии о постановке несовершеннолетних, семей, находящихся в социально опасном положении, на учёт ответственный секретарь  комиссии:

1) проводит беседу с несовершеннолетним, его родителями (иными законными представителями), разъясняет им основания постановки на учёт и снятия с учёта;

2) по истечении 10 календарных дней проводят регистрацию поставленных на учёт в соответствующую категорию базы данных;

3) в течение 5 календарных дней  высылают копию постановления комиссии  о постановке на учёт несовершеннолетних, семей, находящихся в социально опасном положении, в подразделения по делам несовершеннолетних органов внутренних дел и другие заинтересованные  органы.

1.8. Несовершеннолетний может одновременно состоять на учёте по разным основаниям. При составлении статистических отчётов несовершеннолетний, состоящий на учёте по разным основаниям, учитывается по одной категории.

1.9. Программа индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним, семьей, находящейся в социально опасном положении, составленная  с учётом предложений всех учреждений  системы профилактики, ответственных за оказание помощи, утверждается на заседании комиссии. При составлении программы все органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних вправе внести предложения в соответствии со своей компетенцией в сроки, установленные решением комиссии.

Утвержденная программа направляется в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений в течение 5 рабочих дней.

 С целью осуществления контроля за деятельностью органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, эффективности реализации Программы индивидуальной профилактической работы,  информация  о результатах выполнения плановых мероприятий заслушивается на заседаниях комиссии (в том числе выездных), в сроки установленные решением комиссии.

1.10. При принятии постановления комиссии о снятии несовершеннолетнего, семьи, находящейся в социально опасном положении, с учёта ответственный секретарь комиссии:

1) в течение 5 календарных дней высылает постановление комиссии о снятии с учёта несовершеннолетнему, его родителям (иным законным представителям);

2) по истечении 10 календарных дней вносит информацию об основании и дате снятия с учёта несовершеннолетнего, семьи, находящейся в социально опасном положении, в базу данных комиссии;

3) в течение 5 календарных дней  высылают копию постановления комиссии  о снятии с учёта несовершеннолетнего, семьи, находящихся в социально опасном положении, в подразделения по делам несовершеннолетних органов внутренних дел и другие заинтересованные  органы.

1.11. В комиссии ведется журнал учёта несовершеннолетних, с принятием постановления о постановке на учёт и составлением программы индивидуальной профилактической работы (приложение № 1).

2. Порядок постановки и снятия несовершеннолетнего с  

индивидуального профилактического учёта комиссии 

2.1. При применении мер воздействия к несовершеннолетнему комиссия принимает решения и выносит постановление о постановке его на учёт. Решение комиссии принимается большинством голосов.

2.2. Принимая решение о применении мер воздействия и постановке несовершеннолетнего на учёт комиссия должна учитывать:

1) характер и причины правонарушения;

2) возраст несовершеннолетнего и условия его жизни;

3) степень участия в правонарушении;

4) поведение в быту, в образовательном учреждении либо по месту работы.

2.3. Постановка на учёт  осуществляется  с обязательным присутствием  на комиссии несовершеннолетнего, в исключительных случаях постановка на учёт осуществляется заочно, с обязательным направлением уведомления несовершеннолетнему в течение 5 дней.

2.4. Действие постановления комиссии о постановке на учёт  несовершеннолетнего может быть прекращено постановлением комиссии о снятии с его с учёта:


1) по инициативе членов комиссии;


2) по ходатайству несовершеннолетнего, его родителей (иных законных представителей), образовательного учреждения (где обучается несовершеннолетний),  администрации или трудового коллектива учреждения (где работает несовершеннолетний), органов местного самоуправления (по месту жительства несовершеннолетнего), общественной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при местной администрации поселения.


2.5. Снятие с учёта осуществляется в случаях:


1) исправления;


2) достижения 18-летнего возраста;


3) смены места жительства;


4) вынесения судом решения об отмене постановления комиссии;


5) смерти

3. Порядок постановки и снятия семьи с  

индивидуального профилактического учёта комиссии 

3.1. При применении мер воздействия в отношении родителей или законных представителей  несовершеннолетнего, не исполняющих свои обязанностей по его воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) отрицательно влияющих на его поведение либо жестоко обращающихся с ним, комиссия выносит постановление о постановке семьи несовершеннолетнего на учёт как находящейся в  социально опасном положении. Постановление комиссии принимается большинством голосов.

3.2. Постановление о постановке семьи несовершеннолетнего на учёт может быть вынесено в отсутствии родителей на заседании комиссии в случае, если данные граждане надлежащим образом были приглашены на заседание, но не явились.

3.3. Действие постановления комиссии о постановке на учёт семьи может быть прекращено постановлением комиссии о снятии  с учёта в случаях:

1) оздоровления обстановки в семье (родители или иные законные представители устранили недостатки по воспитанию, обучению и (или) содержанию несовершеннолетних детей);

2) устойчивой тенденции к улучшению или полного  решения  проблемы;

3) достижения 18-летнего возраста детей, проживающих в семье;

4) вынесения судом решения об отмене постановления комиссии;

5) наступления обстоятельств, исключающих возможность отрицательного влияния на детей;

6) смены места жительства;

7) смерти.

3.4. В постановлении комиссии запись о постановке и снятии с учёта несовершеннолетнего и семьи заносится в следующей редакции:

1) «ФИО поставить на индивидуальный профилактический учёт в комиссии за (указать основание постановки на учёт)»;

2) «ФИО снять с  индивидуального профилактического учёта в комиссии в связи (указать  основание в соответствии с пунктом 3.3 настоящего Порядка)».

Приложение № 1

Форма журнала учёта несовершеннолетних, состоящих на списочном профилактическом учёте в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
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Приложение 2

                                                                                                                                                 к постановлению

                                                                                                      Администрации Кожевниковского района

                                                                                                                          № 545 от 25.06.2013
Порядок  организации учёта несовершеннолетних   
в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

 при Администрации Кожевниковского района
1.Общие положения
1.3. Порядок организации учёта несовершеннолетних в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  при Администрации Кожевниковского района (далее – Порядок, комиссия) устанавливается в соответствии со статьями 5,6,7,8,11 Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»( далее -  Федеральный закон № 120-ФЗ),  Законом Томской области  «О комиссиях  по делам несовершеннолетних и защите их прав в Томской области» от 09.11.2007 № 249-ОЗ,  приказом Департамента по вопросам семьи и детей Томской области от 28.05.2009 № 116-п «Об организации индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними, состоящими на учёте в районных (городских) комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав».

1.4. Комиссия ведет учёт  всех несовершеннолетних, указанных в пунктах 1-14 статьи 5  Федерального закона № 120-ФЗ, в соответствии с Порядком учёта несовершеннолетних в районных (городских) комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав, утвержденным 24.02.2009г. на заседании Областной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

1.5. Основные понятия, используемые в тексте Порядка:

индивидуальная профилактическая работа - деятельность по своевременному выявлению несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, а также по их социально-педагогической реабилитации и (или) предупреждению совершения ими правонарушений и антиобщественных действий;
несовершеннолетний - лицо, не достигшее возраста восемнадцати лет;

семья, находящаяся в социально опасном положении, - семья, имеющая детей, находящихся в социально опасном положении, а также семья, где родители или иные законные представители несовершеннолетних не исполняют своих обязанностей по их воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними;
профилактический учёт несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, -  организация и проведение индивидуальной профилактической работы с целью оказания комплексной правовой, психолого-педагогической, социально-реабилитационной и иной поддержки, защиты и восстановления нарушенных прав и законных интересов несовершеннолетних, а также своевременного устранения причин и условий, способствующих их безнадзорности, совершению правонарушений и антиобщественных действий (далее учёт);

профилактический учёт  семей, находящихся в социально опасном положении, - деятельность по своевременному выявлению семей, где родители или иные законные представители несовершеннолетних не исполняют своих обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними, а также организации  индивидуальной профилактической работы с неблагополучными семьями по их социально-педагогической реабилитации (далее – учёт);

программа индивидуальной профилактической работы несовершеннолетнего, семьи, находящейся в социально опасном положении, - утвержденный комиссией план мероприятий, выполнение которых органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних необходимо для проведения индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетнего и семьи, находящейся в социально опасном положении
2.Виды учёта в комиссии
2.1. В комиссии осуществляется 2 вида учёта несовершеннолетних:

1) статистический  учёт;

2) списочный индивидуально-профилактический учёт.

2.2. Списочный индивидуально-профилактический учёт в обязательном порядке осуществляется с принятием постановления о постановке на индивидуальный профилактический учёт и составлением программы индивидуальной профилактической работы (далее  - программ ИПР).

3. Категории несовершеннолетних, подлежащих различным видам учёта

3.1.Статистическому виду учёта подлежат все категории несовершеннолетних, указанные в пункте1 статьи 5 Федерального закона № 120-ФЗ:

1) безнадзорных или беспризорных;

2) занимающихся бродяжничеством или попрошайничеством;

3) содержащихся в социально-реабилитационных центрах для несовершеннолетних, социальных приютах, центрах помощи детям, оставшимся без попечения родителей, специальных учебно-воспитательных и других учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной помощи и (или) реабилитации;

4) употребляющих наркотические средства или психотропные вещества без назначения врача либо употребляющих одурманивающие вещества, алкогольную и спиртосодержащую продукцию, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе;

5) совершивших правонарушение, повлекшее применение меры административного взыскания;

6) совершивших правонарушение до достижения возраста, с которого наступает административная ответственность;

7) освобожденных от уголовной ответственности вследствие акта об амнистии или в связи с изменением обстановки, а также в случаях, когда признано, что исправление несовершеннолетнего может быть достигнуто путем применения принудительных мер воспитательного воздействия;

8) совершивших общественно опасное деяние и не подлежащих уголовной ответственности в связи с недостижением возраста, с которого наступает уголовная ответственность, или вследствие отставания в психическом развитии, не связанного с психическим расстройством;

9) обвиняемых или подозреваемых в совершении преступлений, в отношении которых избраны меры пресечения, не связанные с заключением под стражу;

10) условно-досрочно освобожденных от отбывания наказания, освобожденных от наказания вследствие акта об амнистии или в связи с помилованием;

11) получивших отсрочку отбывания наказания или отсрочку исполнения приговора;

12) освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы, вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа, если они в период пребывания в указанных учреждениях допускали нарушения режима, совершали противоправные деяния и (или) после освобождения (выпуска) находятся в социально опасном положении и (или) нуждаются в социальной помощи и (или) реабилитации;

13) осужденных за совершение преступления небольшой или средней тяжести и освобожденных судом от наказания с применением принудительных мер воспитательного воздействия;

14) осужденных условно, осужденных к обязательным работам, исправительным работам или иным мерам наказания, не связанным с лишением свободы.
3.2. Статистический учёт  несовершеннолетних осуществляется в целях мониторинга  ситуации в сфере профилактики безнадзорности, правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав.

В комиссии ведется журнал учёта несовершеннолетних, подлежащих статистическому учёту (приложение № 1).

3.3. Списочному виду учёта с принятием постановления о постановке на индивидуальный профилактический учёт и составлением программы ИПР подлежат категории несовершеннолетних, указанные в п. 3.1 настоящего Порядка с учётом:

1) характера  и причины правонарушения;

2) возраста  несовершеннолетнего и условий его жизни;

3) степени участия в правонарушении;

4) поведения в быту, в образовательном учреждении либо по месту работы.

В комиссии ведется журнал учёта несовершеннолетних, подлежащих списочному индивидуально-профилактическому учёту  (приложение № 2).

4. Обмен информацией с учреждениями, 

органами системы профилактики по вопросам постановки на учёт.
4.1. Для учёта несовершеннолетних, подлежащих статистическому учёту органы и учреждения системы профилактики, осуществляющие работу с соответствующей категорией несовершеннолетних, ежемесячно (ежеквартально) в срок до 5 числа месяца (квартала), следующего за месяцем (кварталом) предоставляют сведения в комиссию по установленным формам, утвержденным Постановлением  Администрации Кожевниковского района № 796 от 28.08.2012г.

4.2. Комиссия  в срок до 10 числа месяца, следующего за кварталом направляет информацию в Областную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав.

4.3. В случае принятия постановления о постановке на списочный индивидуально-профилактический учёт, комиссией в течение 5 календарных дней  направляется   копия постановления в орган, ответственный за разработку и реализацию программы индивидуальной профилактической работы.

4.4. В случае рассмотрения на заседании комиссии протоколов об административном правонарушении и принятия по ним постановлений, комиссией в течение 10 календарных дней после заседания направляется выписка из протокола об административных правонарушениях, видах административных  наказаний в орган внутренних дел, прокуратуру.

4.5.В случае, если на заседании комиссии рассматривались дела несовершеннолетних, совершивших  общественно опасное деяние и не подлежащих уголовной ответственности в связи с недостижением возраста, с которого наступает уголовная ответственность, или  вследствие отставания  в психическом развитии, не связанного с психическим расстройством, то в течение 5 календарных дней после заседания комиссия направляет в ПДН отдела внутренних дел выписки из протокола  о результатах рассмотрения дел с указанием меры воспитательного воздействия, либо ходатайство о направлении в специальные учебно-воспитательные учреждения.

4.6.  С целью предотвращения рассмотрения дел о правонарушениях несовершеннолетних неправомочным органом и отслеживания ситуации с постановкой правонарушителей на учёт в ПДН  комиссией проводится  один  раз в квартал сверка административных протоколов с  отделом внутренних дел.

4.7. В случае изменений списочного индивидуально-профилактического учёта, комиссия не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, направляет информацию о несовершеннолетних, поставленных на учёт в комиссию  во все органы и учреждении системы профилактики для организации индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними  (родителями, если они не исполняют своих обязанностей по их воспитанию и (или) содержанию и (или) отрицательно влияют на их поведение, либо жестоко обращаются с ними).
Приложение № 1

Форма журнала статистического учёта

	№ п/п
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Адрес проживания, занятие
	Дата постановки на учёт
	Категория в соответствии с п.5 ФЗ
 № 120

	
	
	
	
	
	
	
	


 Приложение № 2

Форма журнала учёта несовершеннолетних, состоящих на списочном профилактическом учёте в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

	ФИО несовер

шеннолет

него
	Дата 

рождения,

полных лет на момент постановки на учёт
	Место

жите-

льства

	ФИО родителей,

дата рождения, занятость
	Заня-

тость

несовер

шенно-летнего
	Основание

постановки 

на списочный
профилак-

тический учёт
	Дата,№ вынесе-ния постановления КДН о постановке на учёт
	Дата составления и утвержден.программы ИПР
	Орган ответствен-ный за прог-рамму ИПР
	Дата контроль-

ной проверки
	Информа-ция о снятии с учёта (указать причины)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
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