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  АДМИНИСТРАЦИя   кожевниковского   района

Управление финансов


                      ПРИКАЗ

22.05.2015г.


№22-О
О переходе на электронный документооборот в автоматизированной системе    исполнения бюджета «АЦК-Финансы»

В целях оптимизации бюджетного процесса  в МО Кожевниковский район

 ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Осуществить переход с 01.06.2015 года на обмен документами при работе в комплексной системе автоматизации исполнения бюджета и управления бюджетным процессом – Автоматизированный Центр Контроля исполнения бюджета (далее –«АЦК-Финансы») с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее –электронная подпись).
2. Утвердить:

2.1. Регламент взаимодействия сторон юридически значимого документооборота при применении электронной подписи согласно Приложению 1 к настоящему приказу;

2.2. типовую форму Соглашения об обмене электронными документами согласно Приложению 2 к настоящему приказу.
3. Обеспечить:

3.1  Заключение Соглашений об обмене электронными документами в срок до 01.07.2015 года с учреждениями лицевые счета которых открыты в Управлении финансов Администрации Кожевниковского района;

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета – главного бухгалтера Кучер В.В.
Начальник Управления финансов:







О.Л. Вильт











Рассылка:
1. Главные распорядители
       бюджетных средств

2. Бюджетные и автономные 

учреждения

3. Получатели бюджетных средств

4. Бюджетный отдел

Приложение 1
к приказу Управления финансов
Администрации Кожевниковского района
от ___22.05. 2015  №__22-О__________

Регламент взаимодействия сторон юридически значимого документооборота

при применении электронной подписи
I. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент взаимодействия сторон юридически значимого документооборота при применении электронной подписи (далее - Регламент) определяет порядок взаимодействия и технические аспекты юридически значимого электронного документооборота (далее - ЮЗЭД) между Управлением финансов Администрации Кожевниковского района (далее – Управление финансов) и участниками юридически значимого документооборота (далее – ЮЗЭД), заключившими с Управлением финансов Соглашение об обмене электронными документами (далее именуемые совместно - стороны), при работе в "АЦК-Финансы" (далее - "АЦК-Финансы"), статусы электронных документов, на которых происходит наложение электронной подписи в электронном документе, порядок разрешения конфликтных ситуаций при осуществлении ЮЗЭД в процессе применения электронной подписи.

1.2. Такие термины и понятия, как «средства электронной подписи», «квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи» (далее - сертификат), «ключ проверки электронной подписи» (далее - ключ), «усиленная квалифицированная электронная подпись» (далее - электронная подпись), «удостоверяющий центр» и «электронный документ», используемые в настоящем Регламенте, применяются в том же значении, что и в Федеральном законе от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Закон № 63-ФЗ).

Иные термины и понятия, используемые в настоящем Регламенте:

юридически значимый электронный документооборот - документооборот на базе "АЦК-Финансы", в котором стороны совершают действия по принятию к исполнению документов в электронной форме, удостоверенных электронной подписью, и несут ответственность за указанные действия;

администратор системы - специалист Управления финансов, ответственный за настройку и администрирование "АЦК-Финансы";

администратор информационной безопасности - специалист, ответственный за внесение в реестр "АЦК-Финансы" сертификатов электронной подписи и за обеспечение информационной безопасности в Управлении финансов;

организатор – Управление финансов Томской области (в лице уполномоченных сотрудников);
клиент - главный распорядитель и получатель средств местного бюджета, муниципальное бюджетное и автономное учреждение, заключившее Соглашение об обмене электронными документами с Управлением финансов;

уполномоченный сотрудник - должностное лицо, наделенное правом использования электронной подписи в электронных документах, формируемых в "АЦК-Финансы";

представитель клиента - должностное лицо клиента, уполномоченное действовать от его имени;

средства криптографической защиты информации (далее - СКЗИ) - аппаратно-программный комплекс, выполняющий функцию по созданию электронной подписи, а также обеспечивающий защиту информации по утвержденным стандартам и сертифицированный в соответствии с законодательством;

правила подписания - настроечный параметр "АЦК-Финансы", позволяющий установить права на подписание электронных документов электронной подписью для определенных ролей на определенных статусах согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту;

роль - совокупность прав уполномоченных лиц при работе в "АЦК-Финансы", с использованием которых уполномоченные лица подписывают электронные документы электронной подписью;

статус электронного документа - атрибут электронного документа, идентифицирующий его состояние по определенному признаку;

материальный носитель - материальный объект, используемый для записи и хранения информации, необходимой для подписания электронных документов электронной подписью;

подтверждение подлинности электронной подписи в электронном документе - положительный результат подтверждения сертифицированным средством электронной подписи принадлежности содержащейся в электронном документе электронной подписи ее владельцу и отсутствия искажения и подделки подписанного данной электронной подписью электронного документа;
заинтересованные лица – юридические лица, обратившиеся в Управление финансов, ответы на запросы которых, требуют представления электронных документов, содержащихся в "АЦК-Финансы".

II. Порядок применения электронной подписи

2.1. В ходе использования ЮЗЭД принимаются и признаются сертификаты, изданные аккредитованным удостоверяющим центром.

2.2. В качестве средства электронной подписи используются СКЗИ, сертифицированные в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также совместимые с "АЦК-Финансы" и обеспечивающие:

реализацию функций создания электронной подписи в электронном документе с использованием ключа;

подтверждение подлинности электронной подписи в электронном документе с использованием сертификата.

2.3. Функционирование ЮЗЭД происходит на базе "АЦК-Финансы".

2.4. Электронной подписью уполномоченных лиц в "АЦК-Финансы" подписываются следующие электронные документы: 
 «Заявка на оплату расходов»;
 «Заявка на списание специальных средств»;
 «Справка-уведомление об уточнении операций БУ/АУ».
2.6. Электронные копии документов, необходимых для осуществления санкционирования расходов в соответствии с приказами Управления финансов Администрации Кожевниковского района  от 22.06.2011 № 15-О "Об утверждении порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств районного бюджета и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета", от 23.11.2011 N 22-О "Об утверждении Порядка санкционирования расходов районных муниципальных бюджетных и автономных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются средства, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации", создаются клиентами посредством сканирования, прикрепляются к электронным документам в "АЦК-Финансы" и подписываются электронной подписью уполномоченных лиц.

2.7. При подписании электронных документов клиент должен применить электронные подписи лиц, имеющих право подписи в соответствии с карточкой образцов подписей и оттиска печати, в соответствии с Правилами подписания электронных документов согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту.

2.8. Специалисты отдела учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета Управления финансов в процессе санкционирования расходов осуществляют обработку электронных документов в системе "АЦК-Финансы" после подписания клиентами документов электронной подписью на определенных статусах в соответствии с Правилами подписания электронных документов согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту.

III. Порядок работы со СКЗИ в "АЦК-Финансы"

3.1. В качестве средства электронной подписи используются СКЗИ КриптоПро, сертифицированные в соответствии с действующим законодательством, и предназначенные для:

- авторизации и обеспечения юридической значимости электронных документов при обмене ими между пользователями, посредством использования процедур формирования и проверки электронной подписи; 

- обеспечения конфиденциальности и контроля целостности информации посредством ее шифрования; 

- контроля целостности системного и прикладного программного обеспечения для его защиты от несанкционированных изменений и нарушений правильности функционирования. 

3.2. Для работы со СКЗИ в "АЦК-Финансы" допускаются только уполномоченные сотрудники клиента, которые несут персональную ответственность за сохранность СКЗИ (в том числе хранение в тайне ключей).

Клиент обеспечивает контроль за отсутствием на компьютере, на котором осуществляется ЮЗЭД, посторонних программ (вирусов и так далее), способствующих нарушению функционирования ЮЗЭД, и несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за невыполнение указанных требований.

3.3. При обнаружении на компьютере, на котором осуществляется ЮЗЭД, посторонних программ (вирусов и так далее), эксплуатация ЮЗЭД на этом компьютере должна прекратиться с дальнейшей организацией мероприятий по анализу и ликвидации посторонних программ и возможных последствий.

3.4. Категорически запрещается:

разглашать содержимое материальных носителей, содержащих ключи электронной подписи, или передавать сами материальные носители лицам, к ним не допущенным, выводить данные, содержащиеся на материальном носителе, на дисплей и принтер;

вставлять материальный носитель, содержащий ключи электронной подписи, в дисковод или USB-считыватель компьютера уполномоченного лица клиента или других лиц при осуществлении деятельности, не связанной с ЮЗЭД;

записывать на материальный носитель, содержащий ключи электронной подписи, постороннюю информацию;

вносить какие-либо изменения в программное обеспечение СКЗИ.

Клиент обязан проводить в полном объеме организационные и технические мероприятия, обеспечивающие соблюдение указанных в настоящем пункте запретов.

3.5. В случае установления факта компрометации ключа уполномоченное лицо обязано прекратить работу по осуществлению ЮЗЭД и, в течение не более чем одного рабочего дня со дня возникновения компрометации, подозрения на компрометацию, уведомить об этом администратора информационной безопасности.

Возобновление работы уполномоченного лица по осуществлению ЮЗЭД происходит только после замены скомпрометированного ключа и предоставления сертификата в Управление финансов.

К событиям, связанным с компрометацией ключей, относятся следующие:
-утрата материальных носителей, содержащих ключи электронной подписи, в том числе с их последующим обнаружением;

-разглашение содержимого материальных носителей, содержащих ключи электронной подписи;

-несанкционированное копирование содержимого материальных носителей, содержащих ключи электронной подписи;

-использование ключа электронной подписи после увольнения уполномоченного лица;

-нарушение правил хранения материальных носителей, содержащих ключи электронной подписи, и их уничтожения после окончания срока действия;

-нарушение печати на сейфе или замка сейфа, в котором хранятся материальные носители, содержащие ключи электронной подписи;

-любые другие виды разглашения содержимого материальных носителей, содержащих ключи электронной подписи, в результате которых ключи могут стать доступными посторонним лицам и (или) процессам.

Ключ рассматривается как скомпрометированный при наступлении любого из обстоятельств, указанных в настоящем пункте.

IV. Порядок разбора конфликтных ситуаций

при осуществлении ЮЗЭД

4.1. Под конфликтной ситуацией понимается ситуация, которая может быть вызвана следующими разногласиями между сторонами (Клиентом и Управлением финансов):

оспаривание факта отправления и (или) получения электронного документа;

оспаривание времени отправления и (или) получения электронного документа;

оспаривание содержания отправленного (полученного) электронного документа;

оспаривание идентичности экземпляров электронного документа подлиннику и копии документа на бумажном носителе;

оспаривание целостности электронного документа;

оспаривание полномочий лица, подписавшего электронный документ электронной подписью;

оспаривание правомерности использования сертификата, использованного для подписания электронного документа;

иные случаи возникновения конфликтных ситуаций в ходе обмена электронными документами.

4.2. Разрешая конфликтные ситуации, стороны исходят из того, что документ в электронном виде, подписанный электронной подписью в "АЦК-Финансы", является документом, имеющим юридическую силу, аналогичным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью уполномоченного лица и заверенному печатью клиента.

Электронный документ порождает обязательства, если документ надлежащим образом оформлен, подписан электронной подписью и доставлен. При этом электронная подпись используется в соответствии с сертификатом, действующим на момент подписания документа.

Математические свойства алгоритма электронной подписи должны соответствовать стандартам, существующим в Российской Федерации. Разбор конфликтной ситуации в отношении авторства, целостности и подлинности электронного документа заключается в доказательстве подписания конкретного электронного документа с использованием конкретного ключа электронной подписи.

4.3 Разрешение конфликтных ситуаций между сторонами осуществляется следующими способами:

-в рабочем порядке;

-в судебном порядке.

4.3.1. Разрешение конфликтных ситуаций в рабочем порядке.

В случае возникновения обстоятельств, свидетельствующих, по мнению одной из Сторон, о возникновении конфликтной ситуации, данная Сторона (далее - Сторона-инициатор) незамедлительно направляет другой Стороне в произвольной письменной форме извещение о конфликтной ситуации, обстоятельствах, свидетельствующих о ее возникновении, а также о ее предполагаемых причинах.

Сторона, которой было направлено извещение о конфликтной ситуации (далее - Сторона-ответчик), обязана не позднее чем в течение следующего рабочего дня проверить наличие указанных в извещении обстоятельств и, при необходимости, принять меры по разрешению конфликтной ситуации со своей стороны.

В тот же срок Сторона-ответчик извещает в письменной форме Сторону-инициатора о результатах проверки и, при необходимости, о мерах, принятых для разрешения конфликтной ситуации.

Конфликтная ситуация признается разрешенной в рабочем порядке в случае, если Сторона-инициатор удовлетворена информацией, содержащейся в извещениях Стороны-ответчика, не имеет к ней претензий, и информация представлена в установленный срок.

4.3.2. Разрешение конфликтных ситуаций в судебном порядке.

В случае невозможности разрешения конфликтной ситуации в рабочем порядке споры Сторон подлежат рассмотрению в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

V. Порядок предоставления электронных документов

из "АЦК-Финансы" по обращениям заинтересованных лиц

5.1. Подготовка ответа на запрос осуществляется сотрудниками Управления финансов в рамках своей компетенции. Подготовка ответа должна быть осуществлена в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. В случае представления ответа на запрос в электронной форме, к нему в качестве приложения прикрепляются выгруженные из "АЦК-Финансы" электронные документы с реквизитами электронной подписи и сертификата лица, подписавшего документ электронной подписью, сформированные администратором информационной безопасности системы Управления финансов.

5.3. В случае представления ответа в печатной форме, к ответу прилагаются бумажные копии выгруженных из "АЦК-Финансы" электронных документов, изготовленные и заверенные специалистом отдела учета и казначейского исполнения бюджета Управления финансов. 
5.4. Перечень электронных документов, представляемых Управлением финансов по запросу заинтересованных лиц:

 «Заявка на оплату расходов»;

 «Заявка на списание специальных средств»;

 «Справка-уведомление об уточнении операций БУ/АУ».

Приложение 1

к Регламенту взаимодействия
сторон юридически значимого

электронного документооборота

при применении электронной 

подписи

Правила подписания электронных документов
	N

п/п
	Наименование электронного документа
	Исполнитель
	Подписание исполнителем
на статусе
	Проверка Управления финансов 

на статусе 

	1. 
	Заявка на оплату расходов                 

- с бюджетными обязательствами

- без бюджетных обязательств
	ГРБС <*>
ПБС <**>
БУ/АУ <***>  
	Новый

Отложен
	Нет финансирования, На санкционировании

	2. 
	Заявка на списание специальных средств    
	    ПБС 
   БУ/АУ   
	Отложен
	Есть финансирование

	3. 
	Справка - уведомление об уточнении        

операций БУ/АУ                            
	   БУ/АУ   
	Черновик
	На согласовании


Примечание:

ГРБС <*> - главный распорядитель средств районного бюджета;

ПБС <**> - получатель средств районного бюджета: органы муниципальной власти, муниципальные казенные учреждения;

БУ/АУ <***> - муниципальные бюджетные и автономные учреждения.

Приложение 2

к приказу Управления финансов

Администрации Кожевниковского района
от _22.05.2015___    №____22-О___

СОГЛАШЕНИЕ №____

ОБ ОБМЕНЕ ЭЛЕКТРОННЫМИ ДОКУМЕНТАМИ

	с. Кожевниково
	 «_01___»  __июня___ 2015  г.


Управление финансов Администрации Кожевниковского района в лице начальника Управления финансов Администрации Кожевниковского района Вильт Ольги Леонидовны, действующей на основании Положения, именуемый в дальнейшем "Управление финансов", с одной стороны, и _________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________(полное наименование учреждения)________________________________________________________________________________________
___________________в лице _________________________________________(Ф.И.О.), действующего (ей) на основании __________________________, именуемый (ый, ая) в дальнейшем "Клиент", с другой стороны, вместе именуемые "Стороны", заключили настоящее соглашение (далее - Соглашение) о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ

1.1. Соглашение регулирует отношения между Сторонами, возникающие в процессе обмена электронными документами при осуществлении операций по лицевым счетам Клиента в системе Автоматизированный Центр Контроля исполнения бюджета (далее – «АЦК-  Финансы»).

1.2. Соглашение определяет права и обязанности Сторон, возникающие при осуществлении электронного документооборота, с учетом выполнения требований по обеспечению информационной безопасности.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Стороны признают, что электронные документы (далее – ЭД), сформированные в «АЦК-Финансы» каждой из Сторон, имеют равную юридическую силу с соответствующими документами на бумажных носителях информации, если они подписаны действительными усиленными квалифицированными электронными подписями (далее - ЭП) - ЭП лиц, имеющих право подписи соответствующих документов (далее - уполномоченные лица), и для этих ЭП соблюдены следующие условия:

- квалифицированный сертификат (далее – сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

- сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) (далее - ЭД) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;

- имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу сертификата квалифицированной ЭП, с помощью которой подписан ЭД, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи КриптоПро и с использованием сертификата лица, подписавшего ЭД;

- квалифицированная ЭП используется с учетом ограничений, содержащихся в сертификате лица, подписывающего ЭД (если такие ограничения установлены);

- ЭП используется уполномоченными лицами, указанными в карточке образцов подписей.
2.2. Применяемые в «АЦК-Финансы» средства защиты и ЭП обеспечивают конфиденциальность, целостность и подлинность ЭД при осуществлении Сторонами обмена ЭД с использованием общедоступных каналов связи и нескомпрометированных ключей ЭП уполномоченных лиц.

2.3. ЭД, подписанные ЭП, не являющимися действительными в соответствии с законодательством Российской Федерации об электронной подписи, приему и исполнению не подлежат.

2.4. Стороны устанавливают, что расчетные операции по лицевым счетам Клиента, открытым в Управлении финансов, осуществляются в системе «АЦК- Финансы» на основании ЭД, подписанных ЭП.

2.5. Обмен ЭД при осуществлении операций по лицевым счетам Клиента в «АЦК- Финансы» Стороны осуществляют на безвозмездной основе.

2.6. Управление финансов обязуется:

2.6.1. Принимать и исполнять оформленные должным образом ЭД Клиента в системе «АЦК- Финансы» в соответствии с настоящим Соглашением.

2.7. Управление финансов имеет право:

2.7.1. Отказывать Клиенту в приеме, исполнении ЭД с указанием мотивированной причины отказа.

2.7.2. Приостанавливать обмен ЭД при:

- несоблюдении Клиентом требований по передаче ЭД и обеспечению информационной безопасности, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- разрешение спорных ситуаций;

- нарушения Клиентом условий настоящего Соглашения.

В случае невозможности передачи ЭД в системе «АЦК-Финансы» Клиент оформляет и передает Управлению финансов на бумажных носителях.

2.8. Клиент обязуется:

2.8.1. Передавать Управлению финансов должным образом оформленные ЭД.

2.8.2. Издавать приказ о наделении правом подписания электронной подписью лиц, указанных в карточке образцов подписей, в соответствии с приложением 1 к настоящему Соглашению. В течение 3 (трёх) рабочих дней с момента подписания приказа, его копия предоставляется в Управление финансов.

2.8.3. Получать сертификат ключа проверки электронной подписи не позднее, чем за 10 (десять) рабочих дней до истечения срока действия действующего сертификата.

2.8.4. Передавать в Управление финансов сертификаты ключей проверки электронной подписи в течение 2 (двух) рабочих дней со дня их получения. 

2.8.5. Информировать письменно Управление финансов в течение 3 (трёх) рабочих дней об изменении состава уполномоченных лиц, указанных в карточке образцов подписей, с целью исключения возможности подписания ЭД ЭП неуполномоченных лиц согласно приложению 2 к настоящему Соглашению.

2.9. Клиент имеет право:

2.9.1. Требовать от Управления финансов исполнения принятых от Клиента ЭД.

2.9.2. Требовать от Управления финансов приостановления исполнения (обработки) всех ЭД в случаях компрометации ключей ЭП Клиента.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

3.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Соглашению Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. СРОК ДЕЙСТВИЯ СОГЛАШЕНИЯ,

ПОРЯДОК ЕГО ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ

4.1. Настоящее Соглашение заключается на неопределенный срок и вступает в силу со дня его подписания.

4.2. Настоящее Соглашение может быть расторгнуто по письменному соглашению Сторон.

4.3. По взаимному согласию Сторон в текст Соглашения могут вноситься изменения и дополнения.

4.4. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению имеют юридическую силу и являются действительными, если они составлены в письменном виде и подписаны Сторонами.

4.5. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

5. ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА

5.1. Сторона не несет ответственность за неисполнение, несвоевременное или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Соглашению, если указанное неисполнение, несвоевременное или ненадлежащее исполнение обусловлены исключительно наступлением и (или) действием следующих обстоятельств, не зависящих от воли Стороны: сбои, неисправности и отказы оборудования; сбои и ошибки программного обеспечения; сбои, неисправности и отказы систем связи, энергоснабжения, кондиционирования и других систем жизнеобеспечения, которые Сторона не могла предвидеть и (или) предотвратить (далее - форс-мажорные обстоятельства).

5.2. Сторона, надлежащее исполнение обязательств которой оказалось невозможным в силу влияния форс-мажорных обстоятельств, в течение 3 (трех) рабочих часов после их наступления информирует другую Сторону о наступлении этих обстоятельств и об их последствиях любым доступным способом, и принимает все возможные меры с целью максимально ограничить отрицательные последствия, вызванные указанными форс-мажорными обстоятельствами.

5.3. Не извещение или несвоевременное извещение другой Стороны Стороной, надлежащее исполнение обязательств которой оказалось невозможным в силу влияния форс-мажорных обстоятельств, о наступлении этих обстоятельств, влечет за собой утрату права ссылаться на эти обстоятельства.

5.4. Наступление форс-мажорных обстоятельств может вызвать увеличение срока исполнения обязательств по настоящему Соглашению на период их действия, если Стороны не договорились об ином.

5.5. Наступление форс-мажорных обстоятельств является достаточным условием для предоставления Клиентом Управления финансов оформленных надлежащим образом документов, входящих в перечень электронных документов, указанных в пункте 2.5 Регламента взаимодействия сторон юридически значимого документооборота при применении электронной подписи в «АЦК-Финансы», утвержденного приложением 1 к приказу Управления финансов от _22.05.2015 № _22-О____, на бумажном носителе.

6. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Управление финансов:
	Клиент:

	Управление финансов Администрации Кожевниковского района

	

	636160 с. Кожевниково, ул. Гагарина, 17
Тел. (8 38 244) 21216, 22169
ИНН 7008001440 КПП 700801001


	


7. ПОДПИСИ СТОРОН

	Начальник Управления финансов:
	

	________________  О.Л. Вильт
         подпись               (расшифровка подписи)          

                                 М.П.
	_______________  

         подпись                       (расшифровка подписи)          

                                         М.П.


Приложение 1

к Соглашению об обмене 

электронными документами

от _01.06.2015_ №_________

О наделении правом подписания 

электронной подписью

В целях реализации юридически значимого электронного документооборота в комплексной системе автоматизации исполнения бюджета и управления бюджетным процессом - Автоматизированный Центр Контроля исполнения бюджета (далее - «АЦК-Финансы»)

1. Наделить правом первой подписи с предоставление электронной подписи в «АЦК-Финансы» следующих сотрудников:

	
	

	должность (руководитель/И.О.руководителя)
	Ф.И.О. (полностью)


2. Наделить правом второй подписи с предоставление электронной подписи в «АЦК-Финансы» следующих сотрудников:

	
	

	должность (главный бухгалтер/И.О.главного бухгалтера)
	Ф.И.О. (полностью)


3. Возложить обязанности уполномоченного правом первой подписи следующих сотрудников:

	
	

	должность 
	Ф.И.О. (полностью)


4. Возложить обязанности уполномоченного правом второй подписи следующих сотрудников:

	
	

	должность 
	Ф.И.О. (полностью)


5. В своей деятельности указанным сотрудникам руководствоваться законодательством  Российской Федерации,  хранить в тайне ключи электронной подписи и соблюдать правила эксплуатации средств криптографической защиты информации.

Данное приложение является примерной формой приказа, который оформляется на бланке организации, заверяется подписью и печатью руководителя

Приложение 2

к Соглашению об обмене 

электронными документами

от __01.06.2015_____ №__________

Начальнику Управления финансов
Администрации Кожевниковского района

Виль О.Л.

Заявление

Прошу заблокировать учетные записи в комплексной системе автоматизации исполнения бюджета и управления бюджетным процессом - Автоматизированный Центр Контроля исполнения бюджета для следующих сотрудников, в связи с __________________________ (увольнением, изменением должностных                                                     (указать причину)

обязанностей и т.д.):

	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Должность
	Логин 

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	


Руководитель                       _________________                    _________________

                                                                            (подпись)                                           (расшифровка подписи)








М.П.

Главный бухгалтер             _________________                    _________________

                                                                            (подпись)                                           (расшифровка подписи)

________________

Заявление оформляется на бланке организации, заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера и печатью организации. Оригинал заявления направляется в Управление финансов Администрации Кожевниковского района в бумажном варианте нарочно или почтовым отправлением, копия может быть направлена в Управление финансов посредством факсимильной связи.
